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Vali.O.S. - Gestión de Expedientes S.U.R. 
Menú Consultas 

 

Última modificación: 16/08/2017  

Este archivo le permitirá conocer y utilizar nuestro sistema de Gestión de Expedientes S.U.R. a través de la web de Vali.O.S. 

Para acceder a la versión más reciente de este archivo, haga clic en el siguiente link: 

http://www.valiosplanes.com.ar/expedientesur/vista/usuarioAyuda.php 

Ingrese a http://www.valiosplanes.com.ar/expedientesur/. Una vez que realice el login, el sistema le mostrará el menú principal. 

  

http://www.valiosplanes.com.ar/expedientesur/vista/usuarioAyuda.php
http://www.valiosplanes.com.ar/expedientesur/
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Consultas de Expedientes S.U.R. 

 

Este menú de opción le permitirá realizar la búsqueda de información relacionada con los expedientes mediante los siguientes parámetros: 
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• Fecha Alta Desde 

• Fecha Alta Hasta 

• Columna personalizada por el usuario 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada la opción “Todas las columnas”, puede escribir en el campo de búsqueda cualquier valor que desee. El 

sistema debería realizar la búsqueda en todas aquellas columnas admitidas para tal fin. En este caso serían las siguientes columnas: 

• ID Expediente 

• Código Patología 

• Nombre Patología 

• Mes 

• Nro. Documento 

• Nombre Afiliado 

• Categoría Costo 

• Período 

• Semestre 

• Usuario asignado 

• Estado 

• Fecha Última Modificación 

• Ubicación 

• Documentación Farmacéutica 

• Documentación Financiera 

• Documentación Médica 

• Fecha Carga S.U.R. 

• Nro. solicitud S.U.R. 

• Fecha Entrega O.S.P.R.E.R.A. 

• Fecha turno S.U.R. 
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• Fecha Pago S.U.R. 

• Nro. Pago S.U.R. 

• Provincia 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada una opción que no sea “Todas las columnas”, si escribe en el campo de búsqueda algún valor, el 

sistema realizará la búsqueda específicamente en esa columna que esté indicada. 

El selector de opción llamado “Exactitud”, indica si la búsqueda debe realizarse en forma exacta o no. Por ejemplo, si existe un afiliado con el nombre “Juan” 

la búsqueda exacta tratará de encontrar una coincidencia equivalente en la que concuerden cada una de las letras o nros escritos. Si el selector está 

desactivado, se puede realizar la búsqueda por valores que “contengan” algún caracter del dato buscado. En este caso, si se realiza la búsqueda con las 

letras “ua” o “jU”, el sistema debería mostrar el resultado. 
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El botón “Buscar” realizará la búsqueda de los afiliados registrados según el criterio de búsqueda indicado: 

El botón “Imprimir” le permitirá generar un archivo PDF con información del Expediente y de la Documentación del mismo: 
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Una vez que encuentre el Expediente que busca, en la última columna se encuentra un selector que le permitirá marcar una determinada fila. Si la 

selecciona el sistema mostrará en el sector inferior de la tabla, otro listado con el total de los documentos asociados a ese expediente: 
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El botón “Imprimir” genera un archivo PDF con los datos del expediente y los documentos asociados: 
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Consultas Documentos de Expedientes S.U.R. 
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Este menú de opción le permitirá realizar la búsqueda de los documentos asociados a un expediente. 

Los filtros de búsqueda destinados a tal fin son los siguientes: 

• Código de atributo 

• Fecha Desde  

• Fecha Hasta 

Para indicar el atributo, puede seleccionar el combo “Código Atributo” y luego escribir con el teclado el código buscado para que lo ubique en el combo de 

datos. De este modo no tiene que buscarlo manualmente. En caso de no conocer el código de atributo, la lista esta ordenada alfabéticamente por la 

descripción del tipo de documento. 

En el caso particular de las fechas, al hacer clic sobre las mismas se abre un calendario que facilita la carga de este tipo de información. Algunos ejemplos 

son los siguientes: 
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El botón “Buscar” realizará la búsqueda de los documentos de expediente registrados según el criterio de búsqueda indicado: 
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Una vez que encuentre la Documentación que busca, en la última columna se encuentra un selector que le permitirá marcar una fila determinada. Si la 

selecciona el sistema mostrará en el sector inferior de la tabla, otro listado con información del expediente asociado a ese documento. 
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El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) sólo con las columnas y filas que se visualizan en pantalla. 

El botón “Exportar Todo” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) con las columnas y filas que se visualizan en pantalla más todos los 

documentos asociado al expediente seleccionado. 
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Consultas Lotes de Órdenes de Compra (OC) 

 

Este menú de opción le permitirá realizar la búsqueda de información asociada a los Lotes de OC. 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada la opción “Todas las columnas”, puede escribir en el campo de búsqueda cualquier valor que desee. El 

sistema debería realizar la búsqueda en todas aquellas columnas admitidas para tal fin. En este caso, serían las siguientes columnas: 

• Nro. Lote 

• DNI 
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• Semestre 

• Fecha 

• Estado de Lote 

• Fecha de Envío 

• Operador 

• Nro. de OC 

• Estado de OC 

• Fecha de Envío OC 

• Fecha de Vuelta OC 

• Auditor 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada una opción que no sea “Todas las columnas”, si escribe en el campo de búsqueda algún valor, el 

sistema realizará la búsqueda específicamente en esa columna que esté indicada. 

El selector de opción llamado “Exactitud”, indica si la búsqueda debe realizarse en forma exacta o no. Por ejemplo, si existe un operador con el nombre 

“Juan” la búsqueda exacta tratará de encontrar una coincidencia equivalente en la que concuerden cada una de las letras o nros escritos. Si el selector está 

desactivado, se puede realizar la búsqueda por valores que “contengan” algún caracter del dato buscado. En este caso, si se realiza la búsqueda con las 

letras “ua” o “jU”, el sistema debería mostrar el resultado. 

El botón “Buscar” realizara la búsqueda de los Lotes registrados según el criterio de búsqueda indicado: 
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El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) sólo con las columnas y filas que se visualizan en pantalla. 
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Consultas Trazabilidad 
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Esta opción de menú le permitirá realizar búsquedas específicas de información de Trazabilidad que se encuentre registrada. Esta información es 

proporcionada por las Farmacias. 

Los filtros de búsqueda destinados a tal fin son los siguientes: 

• Provincia: Si selecciona una fila determinada, el sistema buscará en todas las Farmacias que se encuentren en esa provincia y cargará, en el combo 

de datos “Farmacia” el total de registros encontrados. 

• Farmacia: El combo de datos “Farmacia” esta ordenado alfabéticamente por el nombre de la misma. 

• ID Expediente 

• Nro. Oc 

• DNI Afiliado 

• Nro. Remito 

• Nro. Factura 

• Fecha Desde 

• Fecha Hasta 

Si selecciona el botón “Buscar”, el sistema debería mostrarle los resultados de búsqueda de acuerdo a los criterios de búsqueda indicados: 
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La información obtenida por el sistema está dividida en tres pestañas: 

• Confirmada e Informada 

• Confirmada y No Informada 

• No Trazado 

En el proceso de Trazabilidad que realizan las Farmacias, cada nro. de serie tiene 2 eventos: 

• Entrada: Es el momento cuando la medicación es recepcionada por la farmacia. A este evento le corresponde el estado “Confirmada”. 

• Salida: Es el momento cuando la medicación es dispensada al paciente por la farmacia. A este evento le corresponde el estado “Informada”. 

En caso de que la farmacia haya intentado realizar la trazabilidad y, por algún motivo, el sistema de ANMAT devuelva un mensaje de error, esta transacción 

queda registrada en el sistema con el estado “False”. En consecuencia, la farmacia debería hacer el reintento de Confirmar o Informar la transacción 

teniendo en cuenta el detalle del error correspondiente. 

La información que se muestra en las pestañas “Confirmada e Informada” y “Confirmada y No Informada” siempre está ordenada en forma ascendente, en 

primer lugar, por nro. de serie y, en segundo lugar, por estado de transacción. 
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Confirmada e Informada 

 

La columna “Obra Social”, indica a qué obra social se ha informado la transacción. Esta información solo se envía a ANMAT en el momento que la farmacia 

realiza la dispensa al paciente, por lo tanto, solo se mostrará en aquellas transacciones que tengan el estado Informada. 
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Confirmada y No Informada 
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No Trazado 
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Lista de Afiliados 
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Esta opción de menú le permitirá poder realizar búsquedas de los afiliados registrados en el sistema. 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada la opción “Todas las columnas”, puede escribir en el campo de búsqueda cualquier valor que desee. El 

sistema debería realizar la búsqueda en todas aquellas columnas admitidas para tal fin. En este caso, serían las siguientes columnas: 

• Nro. Documento 

• CUIL 

• Nombre 

• Categoría 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada una opción que no sea “Todas las columnas”, si escribe en el campo de búsqueda algún valor, el 

sistema realizará la búsqueda específicamente en esa columna que esté indicada. 

Si selecciona el botón “Agregar” el sistema mostrará una pantalla que le permitirá poder crear un afiliado: 
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Crear Afiliado 

 

 

 

 

 

         

 

           

 

 

 

 

      

        

 

 

  

En el caso de los combos de datos “Plan”, “Delegación” y 

“Provincia”; para indicar alguno de ellos puede hacer clic 

en el combo correspondiente y luego escribir el valor 

buscado (Código de Plan, Código de Delegación o Código 

de Provincia, respectivamente). De esta forma, el sistema 

marcará como seleccionado el valor buscado 

independientemente de la cantidad de valores que estén 

cargados. 

Complete o seleccione los valores que correspondan con 

el afiliado que desea registrar en el sistema. 
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El botón “Modificar” mostrará la misma pantalla para crear un Afiliado, pero mostrando los datos de la fila que haya sido seleccionada para poder editar sus 

datos. 

El botón “Eliminar” mostrará un mensaje de confirmación similar al siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En caso de que responda en forma afirmativa, el sistema realizará la eliminación correspondiente. 

El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) con las mismas columnas y filas que se visualizan en pantalla. 
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Lista de Delegaciones 



 
 
 

Gestión de Expedientes S.U.R. 

 

35 
 

Esta opción de menú le permitirá poder realizar búsquedas de las delegaciones registradas en el sistema. 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada la opción “Todas las columnas”, puede escribir en el campo de búsqueda cualquier valor que desee. El 

sistema debería realizar la búsqueda en todas aquellas columnas admitidas para tal fin. En este caso, serían las siguientes columnas: 

• Código 

• Detalle 

• Encargado 

• Horario 

• Teléfono 

• Domicilio 

• Usuario 

• Clave 

 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada una opción que no sea “Todas las columnas”, si escribe en el campo de búsqueda algún valor, el 

sistema realizará la búsqueda específicamente en esa columna que esté indicada. 

Si selecciona el botón “Agregar” el sistema mostrará una pantalla que le permitirá poder crear un afiliado: 
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Agregar Delegación 

 

Complete todos los campos requeridos para identificar la delegación y haga clic en el botón 

“Agregar Delegación”. 
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El botón “Modificar” mostrará la misma pantalla para crear una Delegación, pero mostrando los datos de la fila que haya sido seleccionada para poder 

editar sus datos. 

El botón “Eliminar” mostrará un mensaje de confirmación similar al siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En caso de que responda en forma afirmativa, el sistema realizará la eliminación correspondiente. 

El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) con las mismas columnas y filas que se visualizan en pantalla. 
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Lista de Artículos 

 

  



 
 
 

Gestión de Expedientes S.U.R. 

 

40 
 

Esta opción de menú le permitirá poder realizar búsquedas de los artículos registrados en el sistema. 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada la opción “Todas las columnas”, puede escribir en el campo de búsqueda cualquier valor que desee. El 

sistema debería realizar la búsqueda en todas aquellas columnas admitidas para tal fin. En este caso, serían las siguientes columnas: 

• Código Alfabeta 

• Detalle 

• Troquel 

• Código de barra 

• Precio 

• Tamaño 

• GTIN 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada una opción que no sea “Todas las columnas”, si escribe en el campo de búsqueda algún valor, el 

sistema realizará la búsqueda específicamente en esa columna que esté indicada. 

Si selecciona el botón “Agregar” el sistema mostrará una pantalla que le permitirá poder crear un artículo: 
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Crear Artículo 

Complete todos los campos necesarios para identificar el artículo y haga clic en el botón “Agregar 

Articulo”. 
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El botón “Modificar” mostrará la misma pantalla para crear un Artículo, pero mostrando los datos de la fila que haya sido seleccionada para poder editar sus 

datos. 

El botón “Eliminar” mostrará un mensaje de confirmación similar al siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En caso de que responda en forma afirmativa, el sistema realizará la eliminación correspondiente. 

El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) con las mismas columnas y filas que se visualizan en pantalla. 
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Lista de Atributos de Documentos 
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Esta opción de menú le permitirá poder realizar búsquedas de los atributos de documentos registrados en el sistema. 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada la opción “Todas las columnas”, puede escribir en el campo de búsqueda cualquier valor que desee. El 

sistema debería realizar la búsqueda en todas aquellas columnas admitidas para tal fin. En este caso, serían las siguientes columnas: 

• Código atributo 

• Detalle Atributo 

• Tipo Atributo 

• Código Documento 

• Detalle Documento 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada una opción que no sea “Todas las columnas”, si escribe en el campo de búsqueda algún valor, el 

sistema realizará la búsqueda específicamente en esa columna que esté indicada. 

Si selecciona el botón “Agregar” el sistema mostrará una pantalla que le permitirá poder crear un atributo de documento: 
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Crear Atributo 

 

 

 

 

 

         

 

           

 

 

 

 

      

        

 

 

  

En el caso del combo de datos “Tipo 

Documento”; para indicar alguno de ellos 

puede hacer clic en el mismo y luego escribir 

el Código del Documento. De esta forma, el 

sistema marcará como seleccionado el valor 

buscado independientemente de la cantidad 

de valores que estén cargados. 
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El botón “Modificar” mostrará la misma pantalla para crear un Atributo, pero mostrando los datos de la fila que haya sido seleccionada para poder editar 

sus datos. 

El botón “Eliminar” mostrará un mensaje de confirmación similar al siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En caso de que responda en forma afirmativa, el sistema realizará la eliminación correspondiente. 

El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) con las mismas columnas y filas que se visualizan en pantalla. 
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Lista de Tipos de Documentos 
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Esta opción de menú le permitirá poder realizar búsquedas de los tipos de documentos registrados en el sistema. 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada la opción “Todas las columnas”, puede escribir en el campo de búsqueda cualquier valor que desee. El 

sistema debería realizar la búsqueda en todas aquellas columnas admitidas para tal fin. En este caso, serían las siguientes columnas: 

• Código 

• Detalle 

• Tipo 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada una opción que no sea “Todas las columnas”, si escribe en el campo de búsqueda algún valor, el 

sistema realizará la búsqueda específicamente en esa columna que esté indicada. 

Si selecciona el botón “Agregar” el sistema mostrará una pantalla que le permitirá poder crear un Tipo de Documento: 
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Crear Tipo de Documento 

Complete todos los campos requeridos para identificar al Tipo de 

Documento y haga clic en el botón “Agregar Tipo Documento”. 
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El botón “Modificar” mostrará la misma pantalla para crear un Tipo de Documento, pero mostrando los datos de la fila que haya sido seleccionada para 

poder editar sus datos. 

El botón “Eliminar” mostrará un mensaje de confirmación similar al siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En caso de que responda en forma afirmativa, el sistema realizará la eliminación correspondiente. 

El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) con las mismas columnas y filas que se visualizan en pantalla. 
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Lista de Patologías 
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Esta opción de menú le permitirá poder realizar búsquedas de las patologías registradas en el sistema. 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada la opción “Todas las columnas”, puede escribir en el campo de búsqueda cualquier valor que desee. El 

sistema debería realizar la búsqueda en todas aquellas columnas admitidas para tal fin. En este caso, serían las siguientes columnas: 

• Código 

• Detalle 

Si en el combo de datos “Columna” está seleccionada una opción que no sea “Todas las columnas”, si escribe en el campo de búsqueda algún valor, el 

sistema realizará la búsqueda específicamente en esa columna que esté indicada. 

Si selecciona el botón “Agregar” el sistema mostrará una pantalla que le permitirá poder crear una patología: 
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Crear Patología 

Complete todos los campos necesarios para identificar la Patología y haga 

clic en el botón “Agregar Patología”. 
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El botón “Modificar” mostrará la misma pantalla para crear una Patología, pero mostrando los datos de la fila que haya sido seleccionada para poder editar 

sus datos. 

El botón “Eliminar” mostrará un mensaje de confirmación similar al siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En caso de que responda en forma afirmativa, el sistema realizará la eliminación correspondiente. 

El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) con las mismas columnas y filas que se visualizan en pantalla. 
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Auditoria de Terreno 

 

Este menú de opción es utilizado para poder compartir archivos de uso común entre los usuarios que tengan asignado el perfil de Auditor. 

Si selecciona el botón “Agregar” el sistema mostrará una pantalla que le permitirá poder agregar un archivo: 
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Agregar archivo 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los formatos de archivos actualmente admitidos son los siguientes: 

• CSV: Delimitado por comas 

• DOC: Documento de Word 97-2003 

• DOCX: Documento de Word 

• GIF: Imagen animada 

• JPG: Formato de Imagen 

• PDF: Formato de Documento Portable 

• PNG: Formato de Imagen 

• PPT: Presentación de PowerPoint 97-2003 

• PPTX: Presentación de PowerPoint 

• XLS: Libro de Excel 97-2003 

• XLSX: Libro de Excel 

• TXT: Documento de texto 
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• ZIP: Archivo comprimido 

• RAR: Archivo comprimido 

• BMP: Formato de Imagen 

El botón “Eliminar” mostrará un mensaje de confirmación similar al siguiente: 
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En caso de que responda en forma afirmativa, el sistema realizará la eliminación correspondiente. 

El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) con las mismas columnas y filas que se visualizan en pantalla. 
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Documentación de Delegación 
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Este menú de opción le permitirá realizar la búsqueda de información relacionada con nros de remito y nros de OC registradas en el sistema, mediante los 

siguientes parámetros: 

• DNI Afiliado 

• Fecha Desde 

• Fecha Hasta 

El botón “Buscar” realizará la búsqueda de la documentación registrada según el criterio de búsqueda indicado: 
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El botón “Exportar” genera un archivo en formato .xls (Libro de Excel 97-2003) con las mismas columnas y filas que se visualizan en pantalla. 

 


